
 

 

Ai Docenti 
Tutti gli ordini e plessi 

 
 
OGGETTO: cambi di turni/orari di servizio 
 
Si informano le SS.LL. che non sono ammessi, in linea generale, cambiamenti 
in corso d’anno nell’orario di servizio dei docenti, se non per sopraggiunte 
motivazioni organizzativo-didattiche valutate come necessarie dalla dirigenza 
scolastica e comunicate ai docenti nei dovuti modi e tempi. 
Tuttavia, in via eccezionale, la dirigenza potrà prendere in considerazione- a 
autorizzare compatibilmente con le esigenze organizzativo-didattiche della 
scuola-  richieste di cambi di turni/orari di servizio da parte dei docenti solo 
nei seguenti casi:  

- richieste presentate con congruo preavviso (almeno tre giorni) 
- richieste documentate, da parte dei docenti di tutti gli ordini (infanzia, 

primaria e secondaria), compresi i docenti di sostegno. 
 
Si precisa che il cambiamento dell’orario di servizio deve rivestire carattere di 
eccezionalità e deve sempre essere autorizzato dal dirigente scolastico.  
 
Cordiali saluti 
 
 

 
Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Antonella Mongiardo 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ex art. 3, c.2 del D.Lgs 39/93 

 

!!!!
!"#"A%C'E)GC++I-A%'.L"E#C)C)GC+))!C'"%E!

-MN-NONP)4P!RSTUM-VP)MN:N:;T)<Z:NN-)>)!:U?PU-@:OZSOMPA)
) ) ) MB.E+C)MCBE#GC'"C)G")-)a'CGE)>)MB.E+C)R'"EC'"C)>)MB.E+C)GC++I-#cC#L"C)

!"#$%&$G()*+,-#$.&*&/&$0$11234$0$5#()6"#$7)8()$9:;<$7)-&$2=41L34?@22$

A#"-$".B"BC6",*#-)M$$/6"/13322EF".B8C6",*)&"B$0$(#"-$GH:M$/6"/13322EFI)/&".B8C6",*)&"B$

!"#$%F'!!$%!()!*++,,-%.%!$I$%01,,12+,30+%.%!"#$%I455$%6I3I,7%

ISTITUTO COMPRENSIVO SAVERIO GATTI - C.F. 92002540794 C.M. CZIC84400Q - A7D2017 - IC S. GATTI UFFICIO SEGRETERIA

Prot. 0005999/U del 23/04/2025 16:04

II.5 - Dirigente scolastico DS



 
 

ISTITUTO COMPRENSIVO SAVERIO GATTI - C.F. 92002540794 C.M. CZIC84400Q - A7D2017 - IC S. GATTI UFFICIO SEGRETERIA

Prot. 0005999/U del 23/04/2025 16:04

II.5 - Dirigente scolastico DS


