Ministero dell’Istruzione, dell’Universita e della Ricerca

AREE FUNZIONI STRUMENTALI

Area 1 — GESTIONE PTOF E CURRICOLO VERTICALE: aggiorna annualmente il piano dell’offerta formativa; si
occupa, insieme al Dirigente, della prima selezione dei progetti nazionali, comunitari e d’istituto da
sottoporre alla deliberazione del Collegio dei Docenti; presiede, in assenza del Dirigente, la Commissione
PTOF; supporta lo staff di dirigenza nella attuazione dei curricoli verticali, propone e organizza riunioni di
tipo verticale che servano per creare raccordi tra i doversi ordini di istruzione (infanzia-primaria, primaria-
secondaria di primo grado).; predispone la Carta dei Servizi scolastici;

Area 2 — SERVIZI AGLI ALUNNI, con i seguenti compiti: continuita nei diversi ordini di scuola; in entrata
(infanzia, primaria, secondaria) e orientamento in uscita (secondaria di primo grado); programmazione e
coordinamento di attivita extra-scolastiche; coordinamento di progetti formativi d'intesa con enti ed
istituzioni esterni alla scuola; coordinamento delle attivita in relazione ai progetti curriculari, extracurriculari
e con enti esterni; promozione e coordinamento di progetti, bandi, concorsi e per la valorizzazione delle
eccellenze. Visite guidate e viaggi d’istruzione.

Area 3— INVALSI. | compiti inerenti la funzione assegnata sono i seguenti: - Programmazione e
coordinamento delle attivita di preparazione e di svolgimento delle Prove Invalsi della scuola primaria e
secondaria di 1°grado” - Report al Nucleo Interno di Valutazione sui risultati delle prove - Progettazione di
interventi finalizzati al miglioramento delle performance degli allievi nelle prove Invalsi

Area 4 — FUNZIONE STRUMENTALE AREA BES: - Coordinamento delle attivita dei docenti di rilevazione dei
bisogni formativi degli alunni Con Bisogni Educativi Speciali ( fornire schede di rilevazione, tabulare i dati) -
Monitoraggio dei percorsi di inclusione degli alunni con BES - Coordinamento dei gruppi di lavoro d’istituto
GLHO, GLHI ,GLlI, - Supporto all’elaborazione del Piano Annuale per I'inclusione - Rapporti con gli enti socio-
sanitari



